
Corso ECDL Using Database - 10 ore

Modulo 1 | Cosa è un database

1.1  Introduzione al database
1.1.1  Gestione Database
1.1.2  Gestione Database

1.2  Database relazionale
1.3  Interfaccia di Access
1.4  Progettare un database

Modulo 2 | Elemento Tabelle

2.1  Interfaccia grafico
2.1.1  Creazione database
2.1.2  Analisi interfaccia

2.2  Foglio dati
2.2.1  Visualizzazione foglio dati
2.2.2  Inserimento ed eliminazione dati

2.3  Struttura
2.3.1  Visualizzazione struttura
2.3.2  Creazione dei campi
2.3.3  Proprietà campi, pannello e struttura 
2.3.4  Proprietà campi 
2.3.5  Proprietà campo per tipo di dato
2.3.6  Proprietà campo per tipo di dato numero
2.3.7  Proprietà campo per allegato calcolato e ricerca guidata 
2.3.8  Proprietà campo per allegato calcolato pt. 2
2.3.9  Ricerca guidata ed immissione personalizzata 
2.3.10  Ricerca guidata e ricerca valori 
2.3.11  Maschere di Input 
2.3.12  Valido se messaggio di errore
2.3.13  Chiave Primaria 

Via Giano della Bella 18, RM
www.a-sapiens.it
Tel. (+39) 06 875 648 33
info@a-sapiens.it



2.4  Interazione con Dati e Tabelle
2.4.1  Chiave esterna 
2.4.2  Creazione tabella dal foglio dati parte 1 
2.4.3  Creazione tabella dal foglio dati parte 2 '
 2.4.4  Comando trova e sostituisci 
2.4.5  Pannello Home: Record e Formattazione testo
2.4.6  Dati Esterni: importa 
2.4.7  Dati Esterni: esporta 
2.4.8  Relazioni tra tabella 
 2.4.9  Relazioni tra tabelle: ricerca guidata 
2.4.10  Pannello Guida
2.4.11  Regole di Normalizzazione
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Modulo 3 | Elemento Query

3.1  Filtri e Query
3.1.1  Come effettuare una ricerca 
3.1.2  Cosa è una query 
3.1.3  Creazione guidata query parte 1 
3.1.4  Creazione guidata query parte 2 
3.1.5  Creazione guidata query parte 3 
3.1.6  Creazione guidata query parte 4

3.2  Creazione Query
3.2.1  Creazione struttura query
3.2.2  Aggiungere ed eliminare tabelle 
3.2.3  Tipi di visualizzazioni delle query

3.3  Modificare una Query
3.3.1  Tipi di query parte 1
3.3.2  Tipi di query parte 2 
3.3.3  Tipi di query parte 3 
3.3.4  Tipi di query parte 4
3.3.5  Modificare una query parte 1
3.3.6  Modificare una query parte 2 
3.3.7  Scheda imposta query 



3.3.8.  Scheda Mostra/Nascondi 
3.3.9.  Esegui una query
3.3.10  Aggiornare una query

3.4  Utilizzo dei criteri
3.4.1  Criteri nelle Query
3.4.2  Criteri operatori aritmetici 
3.4.3  Criteri operatori di confronto
3.4.4  Criteri operatori logici
3.4.5  Criteri concatenamento di stringa
3.4.6  Criteri uso dei caratteri jolly nei criteri
3.4.7  Criteri uso dei caratteri jolly nei criteri esempi
3.4.8  Criteri uso del generatore di espressioni 1
3.4.9  Criteri uso del generatore di espressioni 2
3.4.10  Visualizzazione SQL 
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Modulo 4 | Elemento Maschere

4.1 Tipologie di maschere
4.1.1  A cosa servono le maschere
4.1.2  Crea maschere pt. 1
4.1.3  Crea maschere pt.2
4.1.4  Creazione guidata maschere
4.1.5  Tipologie di visualizzazione per le maschere

4.2  Visualizzazione Struttura
4.2.1  Visualizzazione struttura_interfaccia grafico
4.2.2  Struttura modulo Temi
4.2.3  Struttura modulo controlli inserisci immagine
4.2.4  Struttura modulo controlli inserisci grafico
4.2.5  Struttura modulo Controlli inserisci controllo
4.2.6  Struttura modulo Controlli pulsanti 1
4.2.7  Struttura modulo Controlli pulsanti 2
4.2.8  Struttura modulo Intestazione e piè di pagina Strumenti
4.2.9  Pannello Disponi 1
4.2.10  Pannello Disponi 2
4.2.11  Pannello Formato



4.3  Visualizzazione Layout
4.4  Visualizzazione Maschere uso delle maschere 
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Modulo 5 | Elemento Report

5.1  Creazione report
5.1.1  Creazione struttura report
5.1.2  Creazione guidata report

5.2  Visualizzazione del report
5.2.1  Tipi di visualizzazione dei report 
5.2.2  Anteprima di Stampa
5.2.3  Visualizzazione struttura analisi interfaccia
5.2.4  Visualizzazione struttura report 1
5.2.5  Visualizzazione struttura report 2
5.2.6  Visualizzazione struttura disponi 
5.2.7  Visualizzazione struttura formato imposta pagina
5.2.8  Visualizzazione layout 
5.2.9  Visualizzazione report

5.3  Stampa dei report e impostazioni di stampa
5.3.1  Impostazioni di stampa




